
 

 

非正規教育 

數位課程製作輔導暨補助計畫 
「非正規教育課程認證機構-國立空中大學」辦理 

 

壹、 計畫目標 

為配合國家當前推動之重點計畫（如 30+大學、USR 大學社會責任計畫等），

鼓勵我國終身學習機構開發具學術品質之特色，課程招募範圍含地方創生、社區

營造、地方永續發展、地方學等，以對接大專院校學士班層級課程學分，規劃本

次數位課程製作輔導暨補助計畫，鼓勵全臺有興趣的社區大學及終身學習機構與

授課教師和團隊人員，將優質之實體課程發展製作為數位課程，以增加更多國民

參與終身學習的機會。 

本機構將協助參與之終身學習機構達成以下目標： 

1. 課程設計具學術品質： 

透過參與本案發展具學術品質之特色課程以銜接全國各大專院校學士班

層級課程學分。 

2. 課程擁有品質保證： 

參與教育部非正規教育課程認證制度，經認證機構審核通過的課程核發

課程認可證明書，榮獲課程之品質認證。 

3. 學員獲得學分證明： 

學員修習通過認證的課程，成績合格者可獲頒教育部認可的學分證明書，

作為升遷考核之參據，或依全國各大專院校規定申請入學採認及學分抵

免。 

4. 擴大學員招收範圍： 

行動科技及網路的高普及性，人人觸及數位學習內容的機會普遍性趨勢

上升，學員可以不受時間及空間的限制，隨時上線報名課程繳費學習充

實並提升自我內涵。 

5. 與大型數位學習平臺合作推廣行銷： 

國內較大型的數位學習平臺備有完善的學習機制及行銷能力，大幅提升

課程的能見度與使用程度，且有助於觸及潛在學習者、降低開發新學員

的成本，藉由串聯數位學習經濟鏈，養成學員的學習習慣與使用忠誠度，

將能擴大數位學習的影響範疇，提升數位學習的影響力。 

 

 



 

 

貳、 計畫對象 

全臺社區大學、社區營造學會、領域相關之協會等終身學習機構。 

 

參、 計畫內容 

一、 實施期間：自 115年 12月 1日至 117年 7月 31日止。 

二、 課程製作輔導暨補助： 

(一) 製作輔導說明: 

     本案邀請數位輔導專家提供終身學習機構諮詢輔導: 

(1) 終身學習機構提出課程申請計畫書、初審(含晤談評估)、簽訂契

約書。 

(2) 本機構安排數位輔導專家、輔導會議(教學規劃設計、教材媒體設

計、教材品質諮詢)，並提供場地及錄製設備借用。 

(3) 每一門課程配置一位輔導專家，陪同通過審查之計畫教師進行教

材設計與課程規劃，並完成教材腳本及課程目標、學習評量、師

生互動、學習歷程資料蒐集等規劃。 

(4) 由輔導專家陪同計畫教師完成教材製作及線上教室課程布置，平

台之線上課程各項課程實施布置，如線上測驗、作業、考試資

訊，議題討論設置及課程試營運等工作。課程可搭配同步視訊授

課，並可與線上非同步影音教材合併計入學分數所約定之授課時

數。 

(5) 本機構輔導認證所需相關資料填寫與檢查，並輔導進行認證申

請，讓課程得以順利申請並通過非正規教育課程認證。 

(二) 補助說明: 

獲本案課程申請資格者，可運用之補助經費上限為新臺幣 301,740元

整，各項目預算及使用說明如下: 

(1) 出席費：上限$45,000元： 

a. 一門課程 1位數位輔導專家，出席 6次諮詢會議，計 6人次。 

b. 相關會議出席 12人次之應用，如終身學習機構邀請課程領域

專家訪談或錄製出席等。 

c. 以$2,500元計 18人次=$45,000元。 

(2) 臨時人力工作費及勞保費與勞退：上限$180,960元： 



 

 

a. 由終身學習機構聘 1位臨時人力，協助授課教師進行課程錄製

並後製影片等相關工作。 

b. 工作費以$220元預估/時*8時*8天/月*12月*1人=$168,960

元、勞保費以$500元預估/月*12月*1人=$6,000元、勞工退

休金以$500元預估/月*12月*1人=$6,000元;計$180,960

元。 

(3) 教材錄製工作費：上限$57,780元： 

a. 授課教師將實體課程轉換為直播、純數位或混成式數位課程之

相關教材錄製工作費，於媒體教材錄製時，注意內容之正確性

及技術品質；監看媒體教材。 

b. 比照「空大課程教材及面授相關費用支給基準表」中「教學設

計暨媒體委員工作費」，以副教授及教授(最高)支給基準

$1,070元*1.5小時*36講次=$57,780元(人)*1門主題課程。 

c. 教材成品 30分鐘為一講次，一門課之各個單元數位教材時數

可合併計算。 

(4) 國內差旅費：上限$6,000元： 

學者專家、出席所需之交通費。 

(5) 膳費：上限$6,000元： 

各類數位課程輔導、晤談、討論會議等膳費。 

每人以$120元計*50人次=$6,000元。 

(6) 雜支：上限$6,000元： 

如文具用品、紙張、影印、資訊耗材、資料夾、郵資等。 

 

*注意:補助經費皆為實支實銷，請配合提供歷次的會議紀錄、簽到表、

臨時人力工作紀錄(含勞保加保紀錄、工作契約)、會議交通收據與交

通憑證等支用相關正本佐證資料，當月支用請於當月底前寄出，以俾

本辦公室進行經費核銷事宜。 

 

 

 

 

 

 



 

 

三、 申請流程： 

本案申請流程如下： 

1.提出申請:終身學習機構向本機構提出課程申請計畫書。［如附件］  

2.資格初審:由本機構及專家就計畫內容進行資格審查，審查通過後，

本機構將與終身學習機構之授課教師進行晤談並合作簽訂契約書。

［詳情請洽聯繫窗口］ 

3.輔導資源暨補助:本機構協助符合之終身學習機構及授課教師與團隊，

提供輔導資源及經費補助。［詳情請洽聯繫窗口］ 

4.完成課程:確認完成課程，輔導終身學習機構認證所需相關資料填寫

與檢查，並輔導進行認證申請。 

5.開設課程:輔導終身學習機構瞭解於數位學習平臺課程開設相關要件，

提供數位學習平臺課程空間，同時給予課程的協助及服務，協助開

設終身學習課程。 



 

 

6.流 程 圖 如 右 : 

(快速看懂本計

畫申請流程) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、 補助及核銷 

本計畫支應課程計畫初審審查費，補助經費皆為實支實銷，簽約的終

身學習機構需配合提供歷次的會議紀錄、簽到表、臨時人力工作紀錄

(含勞保加保紀錄、工作契約等紀錄)、會議交通收據與交通憑證等支

用相關正本佐證資料，當月支用請於當月底前寄出，以俾本辦公室經

費核銷事宜。 



 

 

五、 聯繫窗口 

非正規教育課程認證機構-國立空中大學游執行秘書、吳專任行政助理 

          Tel：(02)2282-9355 #6401-6403 

  



 

 

附件、數位課程製作輔導暨補助計畫申請書及課程大綱 

 

數位課程製作輔導暨補助計畫申請書 

*為必填項目 

★表格不敷使用請自行延伸 

 

  

*申請機構  

*中文課程名稱  

*英文課程名稱  

*課程領域 □人文  □藝術  □社會  □科技 

*上課週數                 週 *上課時數            小時 

*遠距週數                 週 *遠距時數            小時 

*學分數            學分                              *招生對象  

*師資(群) 

基本資料 

中文姓名/英文姓名 :  

最高學歷 : 

服務單位及職稱 : 

資格狀態 : (以下可複選) 

□專科以上教師，現任或退休 

□符合『大學聘任專業技術人員擔任教學辦法』資格 

*課程簡介  

*課程設計  

*師資質量  

*教學資源  

其他  



 

 

課程大綱及各週次教學安排 

週次 
*課程 

單元主題 

*單元 

內容摘要 

*上課方式 

與時數 
*教學方法 *評量 

一   □非同步影音

教材 

上課時數：

___小時 

 

□同步視訊 

上課時數：

___小時 

□講述 

□案例分析 

□操作示範 

□實作演練 

□問題討論 

□角色扮演 

□小組討論 

□其他

___________     

□測驗 

□作業/學習單 

□議題討論 

□心得報告 

□專題報告 

□考試 

□課堂表現 

□其他_ 

__________ 

二      

三      

四      

五      

六      

七      

八      

★表格不敷使用請自行延伸 

 

 

 


